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Circolare n. 37

A tutto il personale
del CPIA 5 di Sassari

Al DSGA
Al sito web

Oggetto: procedura gestione e pubblicazione avvisi e circolari - a.s. 2023/2024

Nel presente documento sono illustrate le procedure adottate dal CPIA 5 per la diffusione delle
comunicazioni e delle circolari per ’anno scolastico 2023/2024.

Avvisi e Circolari
Le pubblicazioni degli avvisi e delle circolari avverranno esclusivamente secondo le seguenti
modalita:
a) con la pubblicazione nell’area pubblica del Sito, al seguente link: Circolari
b) con la pubblicazione nella nuova area riservata del sito alla quale si potra accedere
mediante le credenziali utilizzate per Argo Personale.

Istruzioni per accedere all’area riservata

1) Dal menu della home page (cpia5sassari.edu.it), selezionare “Accedi”
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Home / Nowita / Le circolari
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2) Selezionare “Entra con ARGO/SPID”

Personale scolastico

tra (¢ iali

La tua email

Password

3) Inserire le credenziali ARGO. Una volta effettuato [’accesso, le circolari a rilevanza interna
saranno visibili.
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IMPORTANTE

Tutto il personale in servizio € tenuto a consultare quotidianamente ’area riservata per prendere
visione delle circolari pubblicate per cui, alla fine della giornata lavorativa, le comunicazioni
pubblicate in tale area saranno considerate lette da tutto il personale in servizio il giorno. Non
saranno acquisite esplicite attestazioni di presa visione. Per garantire il diritto alla disconnessione
del personale, non saranno comunque considerate lette il giorno le circolari pubblicate dopo che
il dipendente, pur in servizio, ha terminato il proprio orario lavorativo. In tal caso le circolari
saranno considerate lette il primo giorno in cui il dipendente rientrera in servizio.

Il personale dipendente €& quindi invitato ad accedere quotidianamente all’area riservata alle
circolari e alla propria casella email utilizzando i seguenti strumenti:

- PCe/o LIM laddove presenti nei vari punti di erogazione;

- Dispositivi personali dei dipendenti.

Per comodita, [’accesso alle circolari sara possibile anche da casa e al di fuori dell’orario di servizio
ma la rilevazione d’ufficio della presa visione potra avvenire solo nel caso in cui la pubblicazione
della circolare avvenga con il dipendente in servizio.

La vecchia “Area riservata” rimarra comunque attiva e raggiungibile accedendo alla voce “Area
riservata” presente in varie sezioni del nuovo sito web, ma non sara piu utilizzata per
’archiviazione delle circolari.
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