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Circolare n. 084
Al personale Ata
Al personale docente
Ai corsisti
Ai genitori/tutori/affidatari
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: Orario di apertura al pubblico e al personale interno degli uffici di segreteria.
Si comunica che gli Uffici di Segreteria saranno aperti al pubblico e al personale interno nei
seguenti orari:

Dal lunedi al venerdi dalle ore 11:00 alle ore 13:00

Il martedi e giovedi anche dalle 15.00 alle 17:00

La segreteria ricevera le telefonate negli orari previsti per ’apertura al pubblico.

L’orario di apertura pomeridiano € sospeso nei mesi di luglio e agosto.

Il Dirigente scolastico riceve per appuntamento con richiesta formulata per email ai seguenti
recapiti:

¢ ssmm097008@istruzione.it
e ssmm097008@pec.istruzione.it

Negli orari non coincidenti con quelli sopra indicati & fatto divieto al personale
amministrativo di dare seguito all’apertura al pubblico o al traffico telefonico con ’utenza,
fatte salve le esigenze specifiche dell’ufficio personale in relazione alle quali il personale
dell’area personale € autorizzato a poter ricevere il personale interno prima delle ore 8.00.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Rita CAMBULA

Firmato digitalmente
Ai sensi dell'art. 21 del d.lgs. 82/2005
e successive modifiche.
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